Informace o provozu podatelny a o podminkach prijimani
dokumentt

Prijem dokumenti v listinné podobé nebo na pi‘enosnych technickych

nosicich dat

Sidlo a adresa pro doruc¢ovani dokument( v listinné (analogové) podobé prostfednictvim
provozovatell poskytujicich postovnich sluzby nebo osobné a digitalnich dokumentl na technickych
nosicich dat:

Gymnazium Kladno
Nam. E. Benese 1573
272 01 Kladno

Utedni hodiny podatelny

Pondéli — ¢tvrtek 7:30 — 11 a 12 — 14:30 hod.
Patek 7:30 — 13 hod.

(mimo dny statnich svatkd)

Prijem dokumentii v digitalni podobé

Identifikator datové schranky: p2qxbrk
Elektronickd adresa podatelny: GEBKL@kr-s.cz

Na téchto adresach prijima podatelna datové zpravy a Gfedni e-maily, které musi byt digitalné
podepsany. Pro ostatni béZnou komunikaci Ize pouzit i dal$i e-mailové adresy uvedené na téchto
strankdch skoly.

Potvrzeni o doruceni dokumentt v digitalni podobé datové zpravy
Elektronicka podatelna posila automatické odpovédi.

Pripustné formaty pro prijem dokumentt v digitalni podobé

Elektronické dokumenty dorucované nasi organizaci jsou pfijimany ve formatech: pdf, html, xml, doc,
docx, odt, xIx, xIsx, ods, rtf, txt, jpg, png, tiff. Pfipustnymi médii pro pfijem zprav na technickych
nosicich jsou CD, DVD, USB flash disk (nevraci se) nebo pamétova karta (nevraci se). Médium je
soucasti podani a je nevratné, média sméji obsahovat pouze soubory tykajici se podani.

Kontrola digitalnich dokumentu

U dorucenych digitalnich dokumentl se ovéri platnost elektronickych autentizacnich prvk{ (platnost
elektronického podpisu, prip. kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka).

Dokumenty netiplné, poskozené nebo v chybném formatu

Pokud je doruc¢eny dokument v analogové podobé neuplny, poskozeny nebo neditelny, a Ize-li urcit
odesilatele a jeho kontaktni Gdaje, vyrozumi podatelna odesilatele o zjisténé vadé a stanovi dalsi
postup. Pokud odesilatele nelze urcit a kontaktovat, ptipadné pokud se ve spoluprdci s nim nepodafi
vadu odstranit, nebude se dokument dale zpracovavat.

Datové zpravy obsahuijici Skodlivy kéd

Pokud je doruceny dokument v digitalni podobé vcéetné datové zpravy, v nizZ je obsazen, neuplny,
nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, obsahuje skodlivy kod, neni v datovém
formatu, ve kterém prijimame dokumenty v digitalni podobé, nebo neni uloZzen na pfenosném
technickém nosici dat, na kterém dokumenty pfijimame v digitalni podobé, postupuje se obdobnym
zplUsobem jako pfi pfijimani analogovych dokument.
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